附件3

代表、理事汇总表填写说明

【籍贯】不加“省、市、县”，如：北京、山东东平；

【民族】不加“族”，如：汉、蒙古、维吾尔；

【出生年月】填写4位数年份、2位数月份，中间以小数点

隔开，如：1970.02；

【政治面貌】填写简称，如：中共、民盟、致公、无党派、群众等，注意无党派和群众的区别；

【留学国家】【所学专业】【职称】有多个的，中间以顿号隔开，不换行；

【留学院校（访学机构）】填写规范的中文名称（可到教育部“教育涉外监管信息网”查询），有多个的，中间以顿号隔开，不换行；

【最高学历】填写“研究生、大学本科、大学专科、其它”

【学位】填写“博士、硕士、学士、副学士、无”

【工作单位及职务】需写明单位、部门和具体职务，中间不加逗号或空格，任多个职务的，中间以顿号隔开，不加序号，不换行；退休人员填写退休前单位和原任职务信息，加（已退休）；

【社会兼职】有多个社会兼职的，填最重要的兼职，最多不超过3个，中间以顿号隔开，不加序号，不换行；

【地方组织/国别分会职务（届数）】需写明层级、第几届、具体职务，如：总会第六届理事会会理事，第七届理事会理事、常务理事、副会长；**省欧美同学会第*届理事会理事；**分会第*届理事会理事；

【市级以上人大政协任职】需写明届数、层级、具体职务，如：第**届全国人大代表；第**届**省政协委员；

【是否拥有外国国籍或国（境外）永久居留权、长期居留许可】没有填写“无”，如有需注明类别、具体国家和地区；

【是否省管干部】填写“是”或“否”；

【部级/院士】需注明“省部级、副省部级、中国科学院院士或中国工程院院士”。

以上信息填写需完整、准确、规范，没有的填“无”，不是的填“否”，不能留空。格式为宋体10号字体，左右、上下均居中，不要有多余的空格或空行。
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